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Poskytovani informaci vsouladu se zakonem ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném prFistupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich pi‘edpist a postup p¥i vyFizovani stiZnosti.

1. Vsouladu se zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu i informacim, jsme povinnym
subjektem, ktery méa povinnost poskytovat informace vztahujici se k jeho ptsobnosti a to na
zadost nebo zvefejnénim.

2. Skola nesmi poskytnout informaci, ktera vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby,
pokud tak nestanovi zvlastni zakon, nebo s pfedchozim pisemny souhlasem dotéené osoby.

3. Povinnost poskytovat informace se netyka dotazii na nazory, budouci rozhodnuti a vytvaieni
novych informaci.

4. Skola miZze omezit podavani informace, pokud se vztahuje vyluéné k vnitfnim pokyntim a
personalnim piedpisim, pokud jde o novou informaci, ktera vznikla pii ptipravé rozhodnuti
feditele $koly, pokud zakon nestanovi jinak. Skola miZe omezit poskytnuti informace &
neposkytnout informace v rozsahu bodi uvedenych v § 11 a § 12 vySe uvedeného zakona.
Prévo odepiit informaci trva po dobu, pro kterou trva dtivod odepieni.

5. Zadatelem o informaci miize byt jakakoli fyzicka osoba i pravnick4 osoba, a to bez ohledu na
vztah Zadatele ke Skole, nebo odivodnéni zajmu Zadatele o informaci.

6. Pisemné Zadosti o poskytnuti informace, stiZnosti a jinych podnéta se prijimaji na
podatelné skoly osobng, prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb a elektronicky:

» Osobn¢ pani Eva Pruckova kancelar ¢. 312 budovy skoly na adrese Opletalova 189, 784 01
Litovel. V dob¢ skolniho vyucovani kazdy den od 7.30 do 11.00, pond¢li a stieda také od
12.00 do 15.00 hodin. gjo@gjo.cz; podatelna@gjo.cz. Prostiednictvim provozovatele
postovnich sluzeb na adresu Gymnazium Jana Opletala, Opletalova 189, 784 01 Litovel.
Elektronicky: gjo@gjo.cz; podatelna@gjo.cz.

» V piipadé¢ nepiitomnosti zastupuje pani Eva Deédkova, (pani Winiarskd), kancelar ¢. 303
budovy skoly.

7. Ustni Zadosti, stiznosti a jiné podnéty p¥ijima kazdy den v obdobi kolniho vyuGovéni
v dob¢ od 8.00 do 15.00 hodin:

= Mgr. Radim Lindner, feditel skoly, +420 585 392 023, + 420 725 437 937
=V piipad¢ nepfitomnosti Mgr. Vaclav Hubacek, zastupce feditele $koly, + 420 585 392 031

Zadosti podané ustné budou vyfizovany okamzité a neformalnd. V ptipadé nedostadujici
informace musi zadatel podat Zadost pisemnou, ktera podléha formalizovanému postupu.

8. Postup pFi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace: V souladu s 8 14 vyse uvedeného
zakona je pisemna zadost (véetné elektronické posty) podana dnem, kdy ji obdrzel povinny
subjekt. Z podani musi byt ziejmé, komu je uréeno a kdo jej ¢ini. Pokud zadost neobsahuje tyto
udaje, neni poddnim ve smyslu citovaného zakona a bude odlozena. Postup vyfizovani
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pisemnych zadosti stanovi také vyse uvedeny 8§ 14. Pozadovana informace musi byt poskytnuta
nejpozdéji do 15 dnt od piijeti podani, nebo od uptesnéni zadosti a to pisemné, nahlédnutim do
spisu (v€etné moznosti pofizeni kopie — viz. sazebnik Uhrad). Tuto lhitu mize povinny subjekt
prodlouzit ze zavaznych divodi, nejvyse vSak o deset dni. O postupu pii poskytovani
informace pofidi povefeny pracovnik zaznam.

Odmitnuti Zadosti (8 15): Pokud neni zadosti vyhovéno, byt’ je zCasti, vyda feditel skoly 0
tomto rozhodnuti, které bude doruc¢eno do vlastnich rukou Zzadatele. Rozhodnuti se nevydava
v ptipadé odlozeni Zzadosti podle zakona. Pfi vydani rozhodnuti o odmitnuti zadosti o
poskytnuti informaci se pouziji ustanoveni zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném
Znéni.

Odvolani (8 16): Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace lze podat odvolani
Krajskému ufadu Olomouckého kraje prosttednictvim feditele Skoly a to do 15 dna ode dne
doruéeni rozhodnuti. Skola piedloZi odvolani spolu se spisovym materidlem nadfizenému
organu ve lhtté 15 dnt ode dne doruceni odvolani. O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti
poskytnuti informace vydaném feditelem Skoly rozhodne krajsky ufad do 15 dni od ptedlozeni.

Anonymni zZadost 0 podani informace neni podanim ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb., je bez
dalsiho odloZena a nepodléhd evidenci.

StiZznost na postup pii vyfizovani Zadosti o informace (816a): Stiznost na postup pfi
vyfizovani zadosti o informace mtze podat zadatel
- ktery nesouhlasi s vytfizenim zadosti zpiisobem uvedenym v § 6 zakona
- kterému po uplynuti zdkonnych lhit nebyla poskytnut informace a nebylo mu vydano
rozhodnuti o odmitnuti zadosti,
- kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, aniz bylo o zbytku zadosti vydano rozhodnuti
o0 odmitnuti, nebo
- ktery nesouhlasi s vysi tthrady pozadované v souvislosti s poskytovanim informaci.
Stiznost lze podat pisemné nebo Ustn¢; je-1i stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned vyfidit,
sepise o ni pracovnik, ktery ji pfijima, pisemny zaznam.
Stiznost se podava tediteli skoly a to do 30 dndi ode dne
- doruceni sdéleni podle 86, 814 odst. 5 pism. ¢) nebo § 17 odst. 3 zdkona.
- uplynuti Thity pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo 814 odst. 6
zékona.
- Uplynutim Thaty pro rozhodnuti podle 8 15 odst. 3 nebo pro vyfizeni zadosti o
informace stanovené v rozhodnuti podle odstavce 6 pism. b).
O stiznosti rozhoduje nadfizeny orgdn. Nadiizenym organem je Odbor Skolstvi a mladeze
Olomouckého kraje.
Reditel §koly ptedlozi stiznost spolu se spisovym materidlem nadiizenému organu do 7 dnii ode
dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této 1huté stiznosti sam zcela nevyhovi tim, Ze poskytne
pozadovanou informaci, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti. Nadfizeny organ
piezkouma postup povinného subjektu v souladu s 8 16a.
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Rozhodovani o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy

pravech a povinnostech v oblasti statni spravy vymezenych v § 165 odst. 2 zakona ¢. 561/2004
Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), v platném znéni rozhoduje teditel skoly Mgr. Radim Lindner, tel.: +420 585 392 023,
+420 725 437 967

Proti rozhodnutim feditele o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy (viz pfechozi bod),
Ize vsouladu se zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni, podat odvolani
k Odboru skolstvi a mladeze Olomouckého kraje, prostfednictvim feditele Skoly. Lhity pro
podani odvolani:

- 15 dnt od doruceni rozhodnuti v pfipadé vSech rozhodnuti feditele Skoly s vyjimkou
rozhodnuti o vysledku pfijimaciho fizeni,

- 3 pracovni dny ode dne zvetfejnéni vysledku pfijimaciho fizeni podle § 60j odst. 5
Skolského zakona.

Vyfrizovani stiznosti
Stiznosti proti postupu feditele skoly rozhodujiciho jako spravni organ.

- StiZnosti se podavaji fediteli skoly, ten je pak povinen pii jejich feseni postupovat v souladu
s ustanovenim § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad.

Setfeni a vyFizovani stiznosti a podnétii od zakt, zakonnych zastupct Zzaka &i jinych osob.

- Stiznost mize podat kazda osoba (i nezletila), projednana bude i stiznost anonymniho
stézovatele.

- Stiznost 1ze zaslat, nebo osobn¢ ptedat. Problematické je telefonické podani stiznosti, kdy
muze dojit k nepochopeni, ¢i nedorozuméni, proto je vhodné&jsi pisemné podani. Pokud je
podana ustni stiznost, sepiSe se za ucasti stéZzovatele zapis. Ten obsahuje datum a misto
podani, kontaktni udaje stéZzovatele, oznafeni osoby ¢i subjektu, proti kterému StiZnost
sméfuje, pfedmét stiznosti a dalsi skute¢nosti, které mohou mit vyznam pii prosetfovani
stiznosti. Podpis zaméstnance, ktery zapis vyhotovil a podpis stéZovatele.

- Reditel koly bezodkladné stdZovateli pfijeti stiznosti potvrdi, informuje jej o postupu
feSeni stiznosti. Pokud nejde o podani anonymni, je mozné stéZovatele vyzvat, aby stiznost
obsahové upftesni, ¢i doplnil.

- StiZnosti se posuzuji vyhradné podle jejich obsahu.

- VSechna tvrzeni ve stiznosti feditel Skoly prosetfi a vSechna zjisténi ucinéna v prub&hu
Setfeni stiznosti doloZzi piislusnou dokumentaci. (Napt. Z&pisy z jednani, hospita¢ni zaznam
apod.) Soucasné je osob¢, proti niz stiznost sméfuje, umoznéno vyjadrit se ke stiznosti ¢i
ptredlozit doklady K zajisténi objektivniho vysledku a posouzeni vSech stran.

- Podle potieby lze uskutecnit vice jednani, tak, aby véc byla vrdmci Skoly vyfizena a
uzaviena s konkrétnim vysledkem.

- Reditel 8koly prokazatelné stéZovatele informuje o vysledku etieni.
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- Vpfipad¢, Ze stiznost, nebo jeji Cast, byla shledana divodnou, zajisti feditel Skoly
odstranéni zjisténych nedostatkt. Informace o opattenich piijatych k napravé se uvedou do
zpravy o vysledku Setfeni stiznosti, kterou st€Zovatel obdrzi.

- Postup pro podavani stiznosti smérem k Ceské $kolni inspekci podle § 174 odst. 6
Skolského zakona, je k dispozici na www.csicr.cz.
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