Gymnazium Jana Opletala Litovel

Navod pro praci s online nastroji Google Ucebna a Microsoft Office365
Tyto nastroje budou vyuzivany béhem distanéni vyuky i v rdmci klasické prezenéni vyuky.

Emaily
KaZdy student Skoly ma pfidéleny novy email ve formatu:_prijmeni.jmeno@gjocz.onmicrosoft.com

Tj. napf. kopecek.vaclav@gjocz.onmicrosoft.com (bez diakritiky, bez mezer)

Timto emailem se student prihlasi na strance office.com, kde dostdva pristup ke vSem aplikacim
sluzby Office 365 (Tj. napf. Word, Excel, Powerpoint a cloudové uloZisté Google Drive). NejdllezZitéjsi
aplikaci pro nds bude Outlook, ktery slouzi pro préci s emaily.

Office365 (Outlook)
Na strance Office.com zadejte vas novy Skolni email. Tj. napr.
kopecek.vaclav@gjocz.onmicrosoft.com (bez diakritiky, bez mezer)

Heslo je pro prvni pfihlaseni nastaveno na Opletal-123.

Po prvnim prihlaseni budete vyzvani ke zméné hesla. Nové heslo musi mit min. 8 znak(, mala a velka
pismena a Cislo.
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Dobry den, vitejte zpét.

Prihlasit se jako komarek.ales@gjocz.onmicrosoft.com

s

Prepnout na jiny ucet

Nejste to vy? Zapomenout na tento tcet
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Be Microsoft
kudlackova.ema@gjocz.onmicrosoft.com

Zadat heslo

Mep®natuji si svoje heslo

Frihlasit se pomoci jiného Gty

Prhlasit se

Nyni mlZete vyuZivat vSechny online aplikace Office 365. Z levého menu zvolte Outlook. V Outlooku
budete pfijimat Skolni poStu a dostavat upozornéni na veskeré déni v kurzech Google Uéebny, pres
které ucitelé povedou vyuku.
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Dobré odpoledne. Zdravime uzivatele Ema
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Zadné posledni online dokumenty Office

Sdilejte a spolupracujte s ostatnimi. Pokud chcete zaéit, vytvorte novy dokun
sem né&jaky pretahnéte, aby se nahral a oteviel.
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Je povinnosti Zaka Skoly si tuto emailovou schranku pravidelné kontrolovat!
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Google Ucebna (Classroom)

Google Ucebna slouZi pro zasilani materialQ, ukold, testl, hodnoceni a komentarl mezi uciteli a Zaky.
Je propojena napf. s nastrojem pro videohovory Meet a s cloudovym uloZistém Google Disk. Tyto a
vsechny dalsi Google aplikace mizZete libovolné vyuZivat.

Prihlasite se opét svym $kolnim emailem napf. na strance classroom.google.com. Skolni tcet jiz
mate v systému nastaven, nevytvarejte ho, jen se pfihlaste.

Pokud uZ na svém pocitaci ¢i mobilu néjaky Google ucet mate, kliknéte na pridat Gcet a zadejte ten
Skolni. Tj. napF¥. kopecek.vaclav@gjocz.onmicrosoft.com (bez diakritiky, bez mezer)

Google

Prihlaste se

Pouzijte ucet Google

E-mail nebo telefon ?

Zapomnéli jste e-mail?

Meni to vas pocitac? Prihlaste se soukromé v rezimu hosta.
Dalsi informace

Vytvorit ucet m

Ceitina = MNapovéda Ochrana soukromi Podminky

Heslo pro prvni prihlaseni je nastaveno opét na Opletal-123.

Po pfihlaseni doporucujeme ihned heslo zménit. M(iZete pouZzit napt. stejné heslo, jaké jste si zadali
v emailu v Outlooku. Zménu provedete v Nastaveni U¢tu Google — Spravovat ucet Google —
Zabezpeceni — Heslo
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Uet Google
Zdefka Handkova

Tento Gcet je spravovan doméenou gj

hanakova@gjo.cz

[

Zdenka Hanakova
hanakova@gjo.cz

é Spravovat ucet Google
o Zdenka Hanakova Vychozi
hanakova@gjo.cz

Zdenka Hanakova Uzivatel odhidsen
7 hanakova@email.cz

2+ Pridani dalsiho Gétu
Odhlasit se

Pro odhlaseni uzivatele z Google Uctu pouZijte barevné kolecko s vasi inicidlou v pravém hornim
rohu.

Pro ukazku funkci a prace v Google Ucebné si prohlédnéte tato videa:

https://www.youtube.com/watch?v=w5-ja2mbnyA

https://www.youtube.com/watch?v=n7p30ioqafw&list=RDCMUC5rVp3RZbSbpllee9-
WARYA&index=17

https://www.youtube.com/watch?v=9u9f3gLSYUE

Pro oba online systémy — Google i Office365 (Outlook) miZete pouZivat i mobilni aplikace.

Hodné Stésti a studijnich uspéchu!

Mgr. Zderika Handkovd, ICT koordindtor
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